Die FES:Cloud :  Zugang zu Teams und zu deiner Schul-E-Mail
Hallo «Vorname» «Nachname»!
Welches Programm / welche App brauche ich?
Um Teams zu benutzen oder um deine Schul-e-Mail zu lesen, brauchst du nur den Browser, also z.B. Google Chrome oder Mozilla Firefox oder Safari auf Apple-Geräten. Wenn du die App „Microsoft Teams“ auf deinem Handy installierst, ist es aber manchmal einfacher.
Wie logge ich mich ein?
Auf der Homepage der FES Pfungstadt siehst du eine rote Wolke "FES:Cloud". Klicke / tippe darauf. Du gelangst zu einer Seite, die alles erklärt. Um dich nun einzuloggen, klicke auf den Link "FES:Cloud" oben rechts auf dieser Seite. Du kommst zur Seite
https://login.microsoftonline.com	(Microsoft Office365)
wo du dich anmelden kannst. Deine Zugangsdaten sind:
Benutzername:  	«Benutzername»@fes365-pfungstadt.de
Passwort:           	«Passwort»
(Bei der App Teams genauso.)  Halte deine Zugangsdaten geheim. 
Wie ändere ich mein Passwort?
Dein Passwort kannst du nur im Schulnetzwerk ändern, d.h. an einem Rechner im PC-Raum.
Was kann ich in der FES:Cloud alles tun? Was bietet mir Office365?
Auf der Startseite siehst du eine Reihe von Apps:
	Teams
	… ist unser digitales Klassenzimmer:   
· wenn du eine Frage hast: stelle sie im Gruppen-Chat oder frage einen Mitschüler oder Lehrkraft im persönlichen Chat.
· Für deine Klasse gibt es ein Team mit Kursnotizbuch und Aufgaben. Die Kanäle entsprechen deinen Kursen/Fächern; hier finden auch die Besprechungen (Videotelefonie) statt. Jeder Kanal hat auch einen Gruppen-Messenger („Beiträge“) und eine eigene Dateiablage. 

	OneDrive
	…ist dein persönlicher Speicherplatz, wie ein USB-Stick.
[bookmark: _GoBack]Speichere hier alle deine Word- / Excel- und Powerpoint-Dateien, dann findest du sie immer wieder und kommst auch von zu Haus dran.

	Outlook
	…hier findest du die Schul-E-Mail. Wenn du eine Mail schreiben willst, klicke einfach auf "Neue Nachricht", dann auf die Schaltfläche "An" und suche in der "Default Global Address List" den gewünschten Ansprechpartner heraus. 


Welche Regeln gelten in der FES:Cloud (Office365)? Was muss ich beachten?
Lies dir die Benutzerordnung auf der Seite  http://fes-pfungstadt.de/fes-cloud.html  gut durch!
Hebe diesen Zettel gut auf. Melde dich, wenn etwas noch nicht klappt.
Viele Grüße
Frau/Herr XXXYYYZZZ
