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1 Einleitung

Mit dem Modul Arbeitsgruppen kdnnen Sie Arbeitsgruppen erstellen, bearbeiten und |6schen. Wenn
an lhrer Schule MNSpro Cloud eingesetzt wird, werden die angelegten Arbeitsgruppen als Kurse syn-
chronisiert und kénnen im Modul nach dem Schuljahreswechsel versetzt werden! Die angelegten Ar-
beitsgruppen konnen anschlieBend in anderen Modulen dhnlich wie Klassen verwendet werden. So
koénnen Sie z. B. im Modul Kennwérter die Kennworter aller Mitglieder einer Arbeitsgruppe bearbeiten
und im Modul Materialmanager Materialien an eine Arbeitsgruppe austeilen.

Eine Arbeitsgruppe besteht aus einer Menge von Gruppenverwaltern, einem Austauschverzeichnis
und einer Menge von Benutzern, die der Arbeitsgruppe angehoren. Gruppenverwalter kénnen verwal-
tete Arbeitsgruppen bei Bedarf bearbeiten und I16schen (sofern die allgemeinen Zugriffsrechte im Mo-
dul Werkzeugrechte dies erlauben). Normalerweise Gbernimmt der Lehrer, der die Arbeitsgruppe be-
treut, diese Funktion. Funktionen welche fiir MNSpro Cloud relevant sind werden mit einem Icon

hervorgehoben!

2 Werkzeugrechte

Beachten Sie, dass Sie ggf. nicht auf alle dargestellten Funktionen des Moduls Zugriff haben.
Im Modul Werkzeugrechte kann festgelegt werden, welchen Benutzern welche Funktionen zur
Verfligung stehen.

Wahlen Sie im Modul Werkzeugrechte in der linken Spalte den Menilpunkt , Arbeitsgruppen” aus. Im
rechten Fenster kdnnen Sie dann folgende Rechte vergeben:

e Modul starten
Legt fest, wer das Modul Arbeitsgruppen starten und benutzen darf.
e Arbeitsgruppe erstellen
Legt fest, wer neue Arbeitsgruppen hinzufiigen darf.
e Arbeitsgruppe bearbeiten
Legt fest, wer bestehende Arbeitsgruppen bearbeiten darf (egal, ob diese selbst angelegt
wurden oder von einem anderen Benutzer).
e Arbeitsgruppe bearbeiten (nur eigene)
Legt fest, wer selbst angelegte Arbeitsgruppen bearbeiten darf.
e Arbeitsgruppe l6schen
Legt fest, wer bestehende Arbeitsgruppen I6schen darf (egal, ob diese selbst angelegt wur-
den oder von einem anderen Benutzer).
e Arbeitsgruppe loschen (nur eigene)
Legt fest, wer selbst angelegte Arbeitsgruppen l6schen darf.

Mit diesem Logo gekennzeichnete Textstellen beziehen sich auf MNSpro Cloud
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3 Handhabung

Nach dem Offnen des Moduls Arbeitsgruppen erscheint im Modul zunéchst ein Einstiegsfenster (siehe
Abbildung 1), in dem der gewiinschte Funktionsbereich ausgewahlt werden kann:

e Hinzufiigen
Hier kdnnen Sie neue Arbeitsgruppen erstellen.

e Bearbeiten
Mit dieser Funktion haben Sie die Méglichkeit, Arbeitsgruppen zu editieren. Sie kdnnen Grup-
penverwalter hinzufiigen und I6schen sowie Mitglieder zur Arbeitsgruppe hinzufiigen und 16-
schen.

e Léschen
Nicht mehr bendtigte Arbeitsgruppen kdnnen aus dem System entfernt werden. Das Aus-
tauschverzeichnis der Arbeitsgruppe wird dabei auch geldscht.

o Versetzen
Mit dieser Funktion haben Sie die Méglichkeit, Arbeitsgruppen zu versetzen. So kénnen Kurse
in MNSpro Cloud in das nadchste Schuljahr versetzt werden und die Inhalte in der Cloud bleiben
erhalten.

Hopio AIX|CONCERPT

Das Schulnetzwerk Ihr Partner fiir Schul-IT

Arbeitsgruppen / Kurse

Mithilfe dieses Werkzeugs kénnen Sie neue Arbeitsgruppen anlegen und bestehende Gruppen bearbeiten oder I6schen.

Hinzufigen

Bearbeiten

Versetzen

SchlieBen

Abbildung 1: Einstiegsfenster des Moduls
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3.1 Hinzufiigen
Um eine neue Arbeitsgruppe zu erstellen, klicken Sie im Einstiegsfenster (siehe Abbildung 1) auf , Hin-
zufiigen”. Das Erstellen einer neuen Arbeitsgruppe ist in die folgenden drei Schritte aufgeteilt:

e Gruppennamen und Gruppenverwalter wahlen
e Gruppenmitglieder festlegen

e Gruppenkonfiguration

e Arbeitsgruppe erstellen

3.1.1 Gruppennamen und Gruppenverwalter wihlen
Beim Betatigen der Schaltflache ,Hinzufligen” 6ffnet sich zunachst ein Fenster, in dem Sie einen Grup-
pennamen vergeben und zuséatzliche Gruppenverwalter hinzufiigen kénnen (siehe Abbildung 2). Der

Gruppenname sollte kurz und aussagekraftig sein und darf maximal 22 Zeichen lang sein.

¥
[} MNpro AIX|CONCERPT
,—|1 Das Schulnetzwerk Ihr Partner fiir Schul-IT
Arbeitsgruppe erstellen
In diesem Schritt werden sowohl der Name als auch die Verwalter der Arbeitsgruppe festgelegt.
Gruppenname (max. 22 Zeichen)
Gruppenname
festigen |Fotografie ]
Gruppenverwalter » "
ruppenverwaiter
petkol@schule.local « hinzuf(]gen
Liste der danfri@schule.local
Gruppenverwalter D *
Gruppenverwalter
I6schen
SEhnttlvon'3 Abbrechen Weiter

Abbildung 2: Arbeitsgruppe erstellen

Der Benutzer, der die Arbeitsgruppe erstellt, wird standardmaRig als Gruppenverwalter eingetragen
und kann sich selbst auch nicht als Gruppenverwalter l6schen. Uber die Schaltfliche Ed haben Sie die
Moglichkeit, neue Gruppenverwalter hinzuzufiigen. Hier 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie entweder
die Benutzernamen von weiteren Gruppenverwaltern manuell eintragen oder nach Benutzern suchen
konnen (siehe Abbildung 3). Nur Lehrer kénnen als Gruppenverwalter hinzugefiigt werden.

Mit diesem Logo gekennzeichnete Textstellen beziehen sich auf MNSpro Cloud

Seite 4



Benutzer hinzuftigen

Suche beschranken auf
a

Bitte geben Sie die Benutzernamen durch
Semikolon getrennt an.

MGlletl Suchen

Namen auflésen

ruppen auflésen

Benutzername
eingeben Abbrechen
w

Abbildung 3: Gruppenverwalter hinzufiigen

Wenn Sie Benutzer oder Gruppen direkt manuell eingeben, kdnnen Sie die korrekte Schreibweise mit-
hilfe eines Klicks auf die Schaltflache ,,Namen priifen” kontrollieren. Werden die eingegebenen Benut-
zer oder Gruppen vom System identifiziert, wird ggf. die Schreibweise korrigiert und sie werden zu der
Liste der Gruppenverwalter hinzugefiigt. Sie kdnnen neben dem Vor- oder Nachnamen auch den Be-
nutzer-/Gruppennamen oder Teile davon eingeben. Sollte Ihre Eingabe nicht eindeutig sein, werden
Sie gebeten, aus der Trefferliste einen Benutzer bzw. eine Gruppe auszuwahlen (siehe Abbildung 4).
Bestatigen Sie Ihre Auswahl mit ,,OK”. Eingaben, die keinem Benutzer oder keiner Gruppe zugeordnet
werden kdnnen, werden mit einem diesbeziiglichen Hinweis aus dem Eingabefeld entfernt.

Name nicht eindeutig

Fir den angebenen Namen wurde mehrere Objekte gefunden:

Name Y | Beschreibung Y| Typ b { ‘
KarWei Karin WeiBmiiller Benutzer
MarMue Martin Mdller Benutzer

Abbrechen

Abbildung 4: Auswahl von nicht eindeutigen Namen
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Wenn Sie nach Benutzern suchen méchten, klicken Sie auf die Schaltflache ,Suchen” (siehe Abbildung
3). Im folgenden Fenster kdnnen Sie nun Teile von Benutzernamen, Vor- oder Nachnamen eingeben
(siehe Abbildung 5). AnschlieBend werden Ihnen die passenden Ergebnisse im unteren Bereich des
Fensters aufgelistet. Durch Setzen des Hakchens im Auswabhlfeld links neben dem Benutzernamen kon-
nen Sie die Benutzer auswahlen, die Sie hinzufigen méchten. Sie kdnnen neben einzelnen Benutzern
auch alle Suchergebnisse auswéahlen, indem Sie das Hakchen neben den Spalteniiberschriften wahlen
(siehe Abbildung 5). Bestatigen Sie Ihre Auswahl mit ,,0K“, sodass Sie zuriick zur Ansicht in Abbildung
3 gelangen.

Benutzer suchen

Muller jel
Alle auswihlen *D Name ‘Beschreibung Typ
KarWei Karin WeiBmdller Benutzer
Benutzer * v
. MarMue Martin Maller Benutzer
auswahlen |
Suchergebnisse
OK Abbrechen

Abbildung 5: Benutzer/Gruppen suchen

Wenn Sie alle Gruppenverwalter hinzugefiigt haben, klicken Sie auf ,,0K“. Sie gelangen zurlick zur An-
sicht in Abbildung 2. Von dort kénnen Sie Gber die Schaltflache , Weiter” zur nachsten Menuseite ge-
langen (siehe Abbildung 6) und dort die Mitglieder der Arbeitsgruppe auswahlen.

Mit diesem Logo gekennzeichnete Textstellen beziehen sich auf MNSpro Cloud
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3.1.2 Gruppenmitglieder festlegen

Um Benutzer zu einer Arbeitsgruppe hinzuzufiigen, wahlen Sie zunachst eine Klasse oder eine Benut-
zergruppe im Filter aus (siehe Abbildung 6). Falls Sie MNSpro in einer Tree-Umgebung verwenden,
kénnen Sie zudem die Domane auswahlen, aus der Sie Benutzer zu der Arbeitsgruppe hinzufiigen
mochten. AnschlieRend kdnnen Sie im Filter die Klassen bzw. Gruppen auswahlen, aus denen Benutzer
zu der neu angelegten Arbeitsgruppe hinzugefiigt werden sollen.

é Beachten Sie, dass Sie nur dann andere Doméanen auswdahlen kénnen, wenn Sie dazu die Be-
rechtigung in der entsprechenden Doméane im Modul Vertrauensstellungen erhalten haben.

Die Benutzer der ausgewahlten Klasse oder Gruppe werden in der Tabelle unter dem Filter aufgelistet.
Sie kénnen die Benutzer, die Mitglied der Arbeitsgruppe werden sollen, markieren. Einzelne Benutzer
konnen durch das Setzen des Hikchens im Auswahlfeld vor dem Benutzernamen markiert werden, alle
Benutzer der jeweiligen Klasse/Gruppe durch das Setzen des Hikchens in der Uberschriftenzeile der
Tabelle.

N
Arbeitsgruppe / Kurs ,Test2021" erstellen Filter

In diesem Schritt werden die Gruppenmitglieder festgelegt.

i

Benutzer hinzufugen

mame [ o]

AB30Gr A oo T e

AllTos Tosun 12C schule

Chrkru

Diffos

00

Benutzer der Klasse /
Gruppe

Mitglieder der AG

Benutzer entfernen

Abbildung 6: Benutzer zur Arbeitsgruppe hinzufiigen

Markierte Benutzer kénnen Sie nun iber die Schaltfliche B zur Arbeitsgruppe hinzufligen. Beachten
Sie, dass die Markierungen in den Kastchen vor den Namen verloren gehen, sobald Sie eine andere
Klasse/Gruppe auswahlen. Daher sollten Sie fiir jede Klasse/Gruppe, in der sich Benutzer befinden, die
Sie zur Arbeitsgruppe hinzufligen mdchten, die entsprechenden Benutzer markieren und hinzufigen,
bevor Sie zu einer anderen Klasse/Gruppe wechseln.

Mit diesem Logo gekennzeichnete Textstellen beziehen sich auf MNSpro Cloud
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Wenn Sie versehentlich Benutzer hinzugefiigt haben, die nicht in die Arbeitsgruppe gehoren, kdnnen
Sie diese in der rechten Liste markieren und tber die Schaltfliche K aus der Arbeitsgruppe entfernen.

Gruppenverwalter brauchen in der Regel nicht zusatzlich als Gruppenmitglieder hinzugefiigt werden.
Dies ist nur erforderlich, wenn ein Benutzer beide Rollen gleichzeitig ibernehmen soll. Solch ein Sze-
nario kénnte z.B. das Austeilen von Materialien an eine Gruppe mittels des Moduls Materialmanager
sein, wobei auch der Gruppenverwalter das Material erhalten soll.

Sie haben die Moglichkeit, eine Liste aller Gruppenmitglieder in einer CSV-Datei abzuspeichern. Beta-
tigen Sie dazu die Schaltflache ,Liste exportieren” und wahlen Sie anschliefend Speicherort und Da-
teinamen.

Bevor die Arbeitsgruppe angelegt werden kann kénnen Sie im 3ten Schritt noch die Gruppen konfigu-
rieren! Klicken Sie dazu auf ,, Weiter”

Mit diesem Logo gekennzeichnete Textstellen beziehen sich auf MNSpro Cloud
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3.1.3 Gruppenkonfiguration
Nachdem Sie nun die Gruppenverwalter und Gruppenmitglieder lhrer Arbeitsgruppe hinzugefligt ha-
ben kénnen Sie im dritten Schritt die Gruppe konfigurieren. (siehe Abbildung 7)

Durch die Austauschordner-Berechtigung sind Sie in der Lage, Rechte zu definieren die fir alle

Mitglieder der Arbeitsgruppe gelten sind. Unterschieden wird hier zwischen ,Standard” und

,Erweitert” !

e Standard: Alle Mitglieder kdnnen alle Dateien im Arbeitsgruppenordner Lesen und Schreiben.
Allerdings kénnen nur eigens erstellte Dateien umbenannt oder geléscht werden.

e Erweitert: Alle Mitglieder konnen alle Dateien Lesen, Schreiben, Umbennen und I6schen.

é Beachten Sie, dass Gruppenverwalter alle Dateien bearbeiten & l6schen kénnen.

é' MNSpro

m Das Schulnetzwerk

Arbeitsgruppe / Kurs ,Test2021" erstellen

Gruppenkonfiguration

Austauschordner-Berechtigungen Standard (?) Erweitert (?)

Bearbeitung durch Massenimport erlauben B Aktiviert

MNSpro Cloud B Aktiviert

Abbildung 7: Arbeitsgruppe konfigurieren

Uber die Funktion , Bearbeitung durch den Massenimport erlauben” kénnen Sie iber den Massenim-
port in der Benutzerverwaltung die Arbeitsgruppen bearbeiten bzw. aktualisieren! StandardmaRig ist
das Bearbeiten aktiv. Sollten Sie den Button deaktivieren, so ist eine Bearbeitung der Arbeitsgruppen
Uber den Massenimport gesperrt und kann nur iber das Modul , Arbeitsgruppen / Kurse” bearbeitet
werden!

Wie sie Arbeitsgruppen liber den Massenimport erstellen bzw. bearbeiten kénnen, wird lhnen im
Modulhandbuch , Benutzerverwaltung” genauer erldutert!

Mit diesem Logo gekennzeichnete Textstellen beziehen sich auf MNSpro Cloud
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Durch setzen des Hakens vor ,MNSpro Cloud” wird die erstellte Arbeitsgruppe mit MNSpro
Cloud synchronisiert. Das bedeutet es wird ein Emailverteiler, ein Team, OneDrive und
Kalender fiir diese Gruppe in MNSpro Cloud angelegt! Ist dieses Option vor dem anlegen
deaktiviert, so konnen Sie die Gruppe nur lokal auf dem Schulserver nutzen!

2

Wird die Option nachtréglich deaktiviert, wird die bereits in MNSpro Cloud bestehende
é Gruppe inkl. aller Inhalte gel6éscht.

Wichtig: Die Option wird nur bei aktiviertem MNSpro Cloud Feature angezeigt.

Uber den Button Speichern wird im letzten Schritt die Arbeitsgruppe angelegt. (s. Abb. 3.1.4)

3.1.4 Arbeitsgruppe erstellen
‘ (3

= MNSpro AIX|CONCEPT

(L]
Ihr Partner fir Schul-IT
[!J! - Das Schulnetzwerk hr Partner fir Schul

Arbeitsgruppe erstellen

Bitte warten Sie, wahrend die Arbeitsgruppe erstellt wird.

. Arbeitsgruppe erstellen

Schritt 3von 3 Fertigstellen

Abbildung 8: Arbeitsgruppe erfolgreich erstellt

Wenn die Arbeitsgruppe fehlerfrei angelegt wurde, erscheint die in Abbildung 8 dargestellte Erfolgs-
meldung. Falls Fehler auftraten, wird lhnen dies ebenfalls hier angezeigt. Mit der Arbeitsgruppe wird
gleichzeitig ein Austauschverzeichnis erstellt, auf das alle Gruppenmitglieder Zugriff haben. Dieses fin-
den die Gruppenmitglieder und -verwalter als Verlinkung in ihrem Homeverzeichnis unter dem Ordner

,Gruppen”.

Mit diesem Logo gekennzeichnete Textstellen beziehen sich auf MNSpro Cloud
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Beachten Sie, dass Sie das Austauschverzeichnis erst nutzen kdnnen, nachdem Sie sich ab- und
é wieder angemeldet haben. Gleiches gilt fiir alle anderen Mitglieder und Verwalter der Arbeits-
gruppe. Hierauf wird auch in der in Abbildung 9 gezeigten Meldung hingewiesen. Bestatigen Sie diese
mit ,,OK"“.

Hinweis X

)amit Sie und die Mitglieder diese ppe verwenden kdnnen, missen Sie sich einmal ab-
s ibernommen werden, erhalten Sie die Meldung ‘Zugriff verweigert' beim
Explorer.

OK

Abbildung 9: Hinweis beim Erstellen einer Arbeitsgruppe

Klicken Sie abschlieBend auf , Fertigstellen”, um zum Meni des Moduls Arbeitsgruppen zurlickzugelan-
gen.

Mit diesem Logo gekennzeichnete Textstellen beziehen sich auf MNSpro Cloud
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3.2 Bearbeiten

Zum Bearbeiten einer Arbeitsgruppe klicken Sie auf ,Bearbeiten” (siehe Abbildung 1). Im folgenden
Fenster werden lhnen alle Arbeitsgruppen angezeigt, die Sie bearbeiten diirfen (siehe Abbildung 10).
Beachten Sie, dass Sie ggf. nicht die Berechtigung haben, eine Arbeitsgruppe zu bearbeiten. Arbeits-
gruppen, fur die Sie keine solche Berechtigung haben, werden lhnen nicht angezeigt.

MNSpro AIX|CONCERPT

=
Ihr Partner fir Schul-IT
!!, . Das Schulnetzwerk hoearne

Arbeitsgruppe bearbeiten
In diesem Schritt wird die zu bearbeitende Arbeitsgruppe ausgewahit.

Von mir verwaltete Arbeitsgruppen

@ schule.local - Anzahl: 2

Chemie

—

I Fotografie

Schritt 1von 4 Abbrechen

Abbildung 10: Arbeitsgruppe bearbeiten (Arbeitsgruppe auswahlen)

Wahlen Sie die Arbeitsgruppe aus, die Sie bearbeiten mochten, und klicken Sie auf , Weiter”. Anschlie-
Bend kénnen Sie —wie beim Einrichten einer neuen Arbeitsgruppe auch — Gruppenverwalter und Grup-
penmitglieder hinzufligen oder I6schen (siehe Abbildung 11).

Mit diesem Logo gekennzeichnete Textstellen beziehen sich auf MNSpro Cloud
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MiSpro AIX|CONCEPT

thr Partner fir Schul-IT

Das Schulnetzwerk

Arbeitsgruppe bearbeiten

In diesem Schritt werden die Gruppenverwalter festgelegt.

Gruppenname

Fotografie

Gruppenverwalter

petkol@schule.local

karwei@schule.local

oo

danfri@schule.local

Schritt 2 von 4 Abbrechen Zuriick Weiter

Abbildung 11: Arbeitsgruppe bearbeiten (Gruppenverwalter bearbeiten)

Die weiteren Arbeitsschritte funktionieren wie beim Erstellen einer Arbeitsgruppe. Die Menufihrung
ist identisch, es stehen dieselben Einstellungsmoglichkeiten zur Verfligung. Der einzige Unterschied ist,
dass beim Bearbeiten der Gruppenname nicht gedndert werden kann. Wie Sie Gruppenverwalter und
Mitglieder hinzufiigen und I6schen kdnnen, entnehmen Sie bitte dem vorigen Abschnitt 3.1, alle
Schritte sind dort ausfiihrlich beschrieben.

2| Sollte bei Ihnen das MNSpro Cloud Feature aktiv sein, achten Sie bitte darauf, dass wenn ein

B4 Mitglied aus der Gruppe entfernt wird, er nach der Synchronisation keinen Zugriff mehr auf
das Team und die darin abgelegten Inhalte hat. Gleiche gilt fiir Mitglieder welche Sie einer
Gruppe hinzufiigen!

Mit diesem Logo gekennzeichnete Textstellen beziehen sich auf MNSpro Cloud
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3.3 Loschen

Um eine Arbeitsgruppe zu léschen, klicken Sie auf die Schaltflache ,Léschen” (siehe Abbildung 1).
Nun werden lhnen die Arbeitsgruppen aufgelistet, fir die Sie die Berechtigung zum Loschen haben.
Wahlen Sie die Arbeitsgruppe aus, die Sie I16schen méchten und klicken Sie auf ,Léschen”.

MNSpro AIX|CONCERPT

Ihr Partner fir Schul-IT

Das Schulnetzwerk

Arbeitsgruppe l6schen
In diesem Schritt wird die Arbeitsgruppe, die gelSscht werden soll, ausgewahit.

Von mir verwaltete Arbeitsgruppen

(A) schule.ocal - Anzahl: 2

Chemie

LFoQograﬁe

Schritt 1von 2 Abbrechen

Abbildung 12: Arbeitsgruppe l6schen (Arbeitsgruppe auswahlen)

Wenn die Arbeitsgruppe erfolgreich geléscht wurde, wird lhnen dies durch die in Abbildung 13 dar-
gestellte Erfolgsmeldung angezeigt. Sollte das Léschen aufgrund eines Fehlers nicht erfolgreich gewe-
sen sein, wird lhnen dies ebenfalls signalisiert.

Bitte beachten Sie, dass mit dem Ldschen einer Arbeitsgruppe auch das dazugehodrige Aus-
tauschverzeichnis und alle darin enthaltenen Dateien geldscht werden. Sichern Sie daher die
Daten im Austauschverzeichnis, falls diese noch bendtigt werden.

Sollte bei lhnen das MNSpro Cloud Feature aktiv sein achten Sie bitte darauf, wenn Sie eine
.‘& Arbeitsgruppe 16schen werden auch die Inhalte in MNSpro Cloud geldscht. Sie haben nach
der Synchronisation keine Moglichkeit mehr auf die Daten in der Cloud zuzugreifen!

Mit diesem Logo gekennzeichnete Textstellen beziehen sich auf MNSpro Cloud
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MNSpro AIX|CONCERPT

=
thr Partn far Schul-IT
!!! Das Schulnetzwerk EEheryiieRe

Arbeitsgruppe l6schen
Bitte warten Sie, wahrend die ausgewahlite Arbeitsgruppe geléscht wird.

. Arbeitsgruppe l6schen

Schritt 2 von 2 Fertigstellen

Abbildung 13: Arbeitsgruppe erfolgreich geloscht

Mit diesem Logo gekennzeichnete Textstellen beziehen sich auf MNSpro Cloud
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3.4 Arbeitsgruppen Versetzen

Nach dem Schuljahreswechsel haben Sie die Moglichkeit Arbeitsgruppen umzubenennen und sie so-
mit in MNSpro Cloud zu versetzen! Dazu werden alle Cloud Elemente und Ressourcen umbenannt.
Lokal auf lhrem Server werden die Austauschverzeichnisse auch namentlich gedndert ebenso die Ver-
knipfung in den Homeverzeichnissen der Gruppenmitglieder. Achten Sie bitte darauf, dass die Ver-
setzung in MNSpro nur in der aktuellsten Version erfolgen muss. Bitte iberprifen Sie daher vor der
Versetzung die Versionsnummer Uber die Kachel ,,Update” in MNSpro.

Um eine Arbeitsgruppe zu versetzen klicken Sie im Untermeni auf den Button , Versetzen”. Es wird

Ihnen nun eine Ubersicht aller Arbeitsgruppen angezeigt welche in MNSpro angelegt wurden sind.
(s.Abb. 14)

- NS AIX|[CONCEPT
[!f]_[;J_L‘! Das Schulnetzwerk Ihr Partner fir Schul-IT
Arbeitsgruppen / Kurse versetzen
Bitten wahlen Sie alle zu versetzenden Arbeitsgruppen / Kurse aus. Namen die eine Zahl enthalten, werden automatisch hochgezahlt und bereits fir Sie vorausgewahlt. Sie
haben auBerdem die Méglichkeit den Namen einer Gruppe individuell anzupassen. Klicken Sie dazu einfach in das entsprechende Feld der Spalte ,Neuer Name".
Aktueller Name Neuer Name ‘ 1

m 05AM 06A M

m 06AKL 07A KL

®  06AKU 07A KU

u  06AMU 07A MU

m  06APH 07A PH

m  06APK 07A PK

®  06ASP 07A SP

m  06B8BI 078 BI

m 068D 078 D

m  06BE 07BE

m  06BEK 078 EK

m  06B KL 078 KL

m 068 KU 078 KU

m 06BM 078 M

= 068 MU 078 MU

- NAR PH N7R PH b4

Versetzen SchlieBen

Abbildung 14: Arbeitsgruppen versetzen

Der Aufbau des Moduls dhnelt dem Versetzungsmodul fir Klassen. Beim 6ffnen des Modules werden
fir die bestehenden Gruppennamen Vorschlage generiert und vorausgewahlt. Kann ein Name nicht
automatisch hochgezahlt werden wird dieser nicht selektiert (z.B. Lehrerzimmer oder Fachschafts-
gruppen welche keine Zahlen enthalten)

Mit diesem Logo gekennzeichnete Textstellen beziehen sich auf MNSpro Cloud
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Die Regel fiir das Hochzéhlen lautet wie folgt:

e Beginnt der Gruppenname mit einer Zahl so wird immer diese hochgezahlt
e Andernfalls wird immer die letztmogliche Ziffer hochgezahlt

e Anfiihrende Nullen werden wenn nétig entfernt.

Durch ein klicken in die Spalte ,,Neuer Name“ haben Sie auch handisch die Méglichkeit den Namen zu
andern!

Achtung: Die Funktion ,,Zusammenfiihren”, wie Sie aus dem Klassenversetzungsmodul bekannt ist,
steht lhnen bei der Arbeitsgruppenversetzung nicht zur Verfiigung.

Es werden nur die Gruppen, welche Uber die linke Checkbox-Spalte ausgewahlt worden sind. Beim
klicken auf , Versetzen” wird durch MNSpro nochmals gepriift ob die neu vergebenen Namen zu ei-
nem Konflikt fiihren.

Wenn kein Konflikt vorliegt, werden die bestehenden Arbeitsgruppen versetzt!

é Die Versetzung der Arbeitsgruppen ist auch Giber den Massenimport moglich. Vorausge
setzt die Kurse und Facher sind in der Schulverwaltungssoftware gepflegt!

: In MNSpro Cloud werden die Kurse auch versetzt. Zum Beispiel wird der Kurs 05A M in
. 06A M umbenannt. Die Inhalte werden an der Stelle mitgenommen so dass die
Kursmitglieder weiterhin Zugriff auf lhre Daten haben!

Nach der Versetzung gelangen Sie wieder in die Gesamtubersicht ,Arbeitsgruppen / Kurse”. Um das
Modul zu beenden klicken Sie unten rechts auf ,SchlieBen”.

Mit diesem Logo gekennzeichnete Textstellen beziehen sich auf MNSpro Cloud
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